
Carta de Renuncia Voluntaria


[Tu Nombre y apellidos]
[Documento de identidad]
[Tu dirección]

Al señor [Nombre del destinatario]
Responsable de Recursos Humanos de la empresa [Nombre de la empresa]
[Dirección]
Asunto: Renuncia voluntaria 
Por medio de esta carta quiero comunicarles que yo, [Nombre y apellidos], con Documento de identidad Nº [Número del documento de Identidad], deseo comunicar a la empresa [Nombre de la empresa] mi renuncia irrevocable al puesto de trabajo de [Puesto de trabajo] que vengo desempeñando a lo largo de los últimos [Años] años.
El motivo que me ha llevado a tomar esta decisión es [Especificar motivo o añadir "motivos personales"], por lo que les comunico que mi último día de trabajo será el próximo [Fecha de fin del trabajo].
También quiero agradecerles toda la confianza que han depositado en mí a lo largo de estos años, así como desearles el mejor de los futuros.
Sin nada más que añadir, reciban un cordial saludo,

[Nombre, número de identificación y firma]
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